@ madriddigital

Sisterna Integral
de Cestidn Educativa
Camurdad de Madrd

B . N e, r

= IS

y !

5

Guia solicitud de Admision Infantil, Primaria, ESO, Bachillerato,
Enseflanzas Artisticas, Prueba de clasificacion de EOI

Contenido
1. AcCCes0 @ SeCretaria VirtUal ....oc.eo oottt sttt b e s saee e 3
2. ldentificarse antes de realizar una SOHCITUA .......cocueiiiiiiiiiieeee e 4
J Yol ol =T o Moo ] ol O[O LY LR 4
ACCESO CON @SVC .ttt a e e s a e e s s e e s b e e e s s b e e e s bb e e e s arae s 5
ACCESO CON RAICES/RODIE ...eeeeeeee ettt ettt et e s s e e ettt eeesssassabeeeeeeesssasssraaeeeesesssassssreeeeees 6
3. SOlCIUA A& AAMISION ..eoviiiiiiiieiiie ettt et et s e st e e s bt e s be e e sabeesbeeesabeesabeeebeeesabeeennees 7
Fa T U Toloi o] o [= LT PP SPPOPPUPP 7
D) o1 o 1=Y Yo o F=1 [PPSR 8

Datos de la solicitud de participacion en el proceso de admision ORDINARIA en centros de primer ciclo
de educacion infantil sostenidos con fondos publicos para el curso 2022-2023 .........cccceveeeeciveeeecveeeenn. 9

Datos de la solicitud de participacién en el proceso de admisiéon en centros docentes sostenidos con
fondos publicos que imparten segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria, educacion

especial, educacion secundaria obligatoria y bAChIllerato ................cooecciiieeeeieeeeeiciiieeeee e eeeccireeee e e e 13
Datos de la solicitud de participacidén en el proceso de admisidn a las Ensefianzas artisticas de musica y
o o] ¥4 E T O O T O T T TP P PO TOU PO UPPOTOPPRRUPPRIOt 18
Proceso de solicitud de inscripcién en prueba de clasificacion para Escuelas Oficiales de Idiomas
202272023 ...ttt e e e et e et e e et e e et et e te et e e beeaa et et te e te e teenteeareeareeente e reereeres 20
ViV J 0T g} =Y o [oYolU1a g T=T ol =Yol o o PO USRS 21
CONTIIMNAT .ttt ettt ettt e sttt e s bt e s bt e e s a bt e s bt e e s a b e e sabeeeeabee s bee e bbeeeabeeenabeenataeeanteesbeeenes 22
FIFMNI@ OTr0 TULOT .ttt e e et e e s ettt e e s sabe e e e s sabe e e e s saneeeessananeessananeensanee 23
T TP O OO OO T TP U PP PSRRI 23
T U a1t o (ol o Y o] [ ol E o =S 25

Abril 2022
Guia de Secretaria Virtual 6.1 1



@ madriddigital

Sisterna Integral
de Cestidn Educativa

Camurdlad de Madrid

La Secretaria Virtual de la Comunidad de Madrid se habilita para facilitar su tramitacién a los solicitantes, sus
tutores o representantes legales, evitando el desplazamiento fisico a los centros educativos.

La pagina desde la que se podra acceder sera https://raices.madrid.org/secretariavirtual

Los navegadores recomendados para trabajar en Secretaria Virtual de Raices son:

e Google Chrome
e Firefox
e Internet Explorer v11 o superior

Es necesario configurar tu navegador para que permita a Raices trabajar con ventanas emergentes. Para ello
deberas acceder a la configuracién del navegador, acceder a las opciones Privacidad y Seguridad de
configuracion avanzada, y dentro de la configuracién del contenido, marcar como permitidas las ventanas

emergentes.

Si ya has accedido a Raices y estan bloqueadas las ventanas emergentes en tu navegador, en la barra de
direcciones, pulsa en el icono de ventana emergente bloqueada y seguidamente pulsa en el vinculo de la
ventana emergente que deseas ver. Para ver siempre las ventanas emergentes de Raices, selecciona Siempre

permitir ventanas emergentes de Raices.
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1. Acceso a Secretaria Virtual

El enlace para acceder directamente serd https://raices.madrid.org/secretariavirtual

raices SECRETARIA VIRTUAL DE LOS R L B
CENTROS DOCENTES
# Iniclo & Solictudes BB Consuza de Solichudas
Novedades

Consultas Solicitudes

La columna de la izquierda te permitira realizar Consultas relativas a los procesos abiertos en el momento
actual. Pulsa sobre estas opciones para acceder a la informacion.

En la columna derecha, se enumeran las distintas Solicitudes que puedes realizar. En este proceso, de
acuerdo a los plazos oficiales, se podra escoger realizar la solicitud para:

. Escuelas Oficiales de Idiomas.

° Ensefianzas elementales o profesionales de Mdusica y Danza

° Alumnos de Primer Ciclo de Educacidn Infantil (0, 1y 2 afios).

° Alumnos de Segundo Ciclo de Infantil, Educacién Primaria, Educacién Especial, Educacién

Secundaria Obligatoria y Bachillerato (a partir de 3 afos).

. Formacién Profesional Basica.

. Ciclos Formativos Grado Medio o Superior.

. Centros Educaciéon de Personas Adultas (CEPA).

La Secretaria Virtual modificara los menus de acceso en la pantalla de Inicio, a medida que el proceso de

admision avance. De este modo, permitira:

2. Realizar solicitudes

3. Realizar consultas de las solicitudes realizadas

4. Realizar reclamaciones a los listados o puntuacién obtenida (siempre que la solicitud se haya realizado
por la Secretaria virtual)

5. Realizar la matricula en el centro asignado
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2. ldentificarse antes de realizar una solicitud
Pulsa sobre la solicitud que desees realizar y en cualquiera de los casos, el sistema te pedird identificarte.

En ambos casos, accederas a la pantalla que anuncia que podras realizar el trdmite de solicitud sin necesidad
de desplazarte y siendo un tramite equivalente al realizado presencialmente. Puedes elegir varias opciones,
con o sin, certificado digital:

1. Utiliza la opcion cl@ve si tienes DNIe o certificado digital o
c | 0 Ve vas a utilizar la identificacion electrénica cl@ve para las
' Administraciones Publicas.

2. @SCV es el acceso directo, a través de Secretaria de los
@SCV Centros Virtual. Necesita registrarte antes y podras acceder SIN
certificado digital. con controles para asegurar la identidad del
solicitante.
—_— 3. Raices, permite acceder con las credenciales (usuario y

ralCces contrasefia) de Raices/Roble distribuido desde los centros educativos

Una vez elegida la opcidon que mas te convenga, pulsa Acceder para continuar.

Ten en cuenta que las solicitudes deberan estar firmadas por el/la solicitante, los dos padres/madres o
representantes legales para que queden presentadas. Cada uno de ellos podra elegir diferente modo de
acceso, siendo igualmente validos. Por ejemplo, si el primer firmante accede con sus claves de Roble y el
segundo firmante escoge la opcién @SCV, sera igualmente valido.

Acceso con Cl@ve

. cle've , o | N
Si eliges , accederas a la pagina oficial de cl@ve, un sistema para identificarte
electronicamente en las relaciones con las Administraciones Publicas. Es la opcion recomendada si

dispones de DNIe/Certificado electrénico aunque también puedes solicitar tu cl@ve PIN y cl@ve

permanente.
E:‘gz cl(e've 5w g
Elija el método de identificacion
— -
‘/‘ clive -~
A[E]c=e
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Acceso con @SVC

Si no dispones de certificado y quieres acceder facilmente, recuerda que debes registrarte en @SCV, como
primer paso.

@SCV Autenticacion - @SCV P

Si todavia no estd registradQregistrese aqul,

arse of centro educotivo, sin necesidod Acceder

Acceso sin registro previo, ni clave, ni Roble, si pulsas Registrese aqui (la primera vez que accedas).

Debe registrarse la persona que vaya a ser el solicitante de la plaza escolar (alumno, padre, madre, tutor
legal).

El teléfono debe ser mévil y con una linea en Espaia pues se enviara un SMS para verificar la identidad.

Regsoro de wsuanios S50V

Qs m

Cuando pulsas Aceptar, el sistema te enviara un SMS al mévil, que debes introducir en la siguiente pantalla,
para poder continuar.

Confirmacion mediante SKS enviado al numero €253 15476

Clave S8 *

Pulsa Confirmar, para continuar.

Abril 2022
Guia de Secretaria Virtual 6.1 5



@ madriddigital

Sisterna Integral
de Gestidn Educativa
Camuryclad de Madrid

raices

Acceso con Raices/Roble

También puedes acceder con tus credenciales de Raices, si trabajas en Educacion o bien con el usuario y
contrasefa de Roble, si el centro educativo, te las ha facilitado.

—_— . -
ralices Autenticacion - Paodrd presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al
Roble centro educativo, sin necesidad de tener instalado su

certificado digital a través del usuario de Roble.

Acceso mediante ROBLE

R 4

Usuario * aocolm341 Usuario de ROBLE del alumno si es mayor de edad o

(S=itu] 341 7 : 2

= del padre, madre o tutor legoal registrada.
Contrasena * cernnnes

g Escriba las letras y numeros en el mismo orden que
Captcha * =h Fscriba las '*'rr--'v numeros en el mismo orden gue
e gparece en Ja Imagen. No se distingue entre

mayuscuias y minuscuias.

ybdbn

Los campos marcados con * son obligatorios.

Una vez identificado en el sistema, el menu de cabecera incorpora una opcién mds en el menud Mi usuario.

# Inicio & Solicitudes = Consulta de Solicitudes & Mi usuario

Esta opcion hace referencia a la persona que se ha identificado y la informacién recogida en Secretaria Virtual
desde este identificativo.

Abril 2022
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3. Solicitud de Admisién

Una vez en la pantalla de Inicio de la Secretaria Virtual hay que elegir la opcidn relativa a que quieres ser
admitido en las pruebas de Escuelas Oficiales de Idiomas en el bloque Solicitudes.

raices SECRETARIA VIRTUAL DE LOS ~ Gomunidad de Madrid t
CENTROS DOCENTES

# Inice  # Soicitudes I8 Consulta de Solichtudes

Novedades
Consultas Solicitudes

¥ SAUCM - |

O Oxtameoto va iwlommmits ice sobe o o d ke de oy

£

-

-

e

6%,
12

La solicitud ird pasando por unos apartados hasta llegar a su presentacion telematica:

Instrucciones

En primer lugar, accederas a las Instrucciones que se recomienda leer antes de iniciar la solicitud.

raices SECRETARIA VIRTUAL DE LOS =~ Comunidad de Madrid 1
CENTROS DOCENTES

# Inicic  # Solicitudes == Consulta de Solicitudes & M usuario Iuaro: AMPARC o

m © Ustos personales > © Daras sodcdrug 3 @ Aduntar documansacien > @ Confirmar )

Instrucciones de cumplimentacién de la solicitud

Abril 2022
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Datos personales

Después, el apartado Datos personales, se reflejaran los datos del solicitante (futuro alumno).

Esta seccion recoge los datos del alumno y los datos familiares del alumno (en caso de que el alumno sea

menor de edad o no esté emancipado).

CLEQTGLLES Y @ Datos personales

Solicitud de participacion en el proceso de admision a las ensefianzas artisticas de 1° de elemental de
misica

Escoge si eres la persona solicitante o bien el padre/madre/tutor/representante legal.

SeBLCIGNE U DEoan

b carsana = m

Recuerda que, si el solicitante tiene dos tutores, ambos deberan firmar uno tras otro la solicitud realizada.

Datos personales del alumno

Primer apeilido: *

e NIF/NIE

Albacete

Los campos con asterisco rojo (*), son de obligada cumplimentacion.

Los datos familiares, en los que hay que hacer constar los datos de ambos tutores, si los hubiere.

Datos familiares

El primer tutor se rellena con los datos de la persona que se ha identificado para realizar la solicitud. No
obstante, el centro educativo donde sea admitido el solicitante, podra modificar esta opcién.

Durante esta conexidn, el primer tutor podra firmar la solicitud, quedando pendiente de la firma del segundo
tutor, para que se considere presentada. Mas adelante, se explica este caso.

Abril 2022
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Una vez finalices cada apartado, puedes Guardar (con el botén amarillo) para no perder informacidn y que
qguede como borrador.

Puedes ir atras con el botdn rojo, Anterior, si quieres consultar o rectificar la informacidn.

Finalmente, para proseguir pulsa el botén verde, que indica Siguiente.

Datos de la solicitud de participacion en el proceso de admision ORDINARIA en centros de
primer ciclo de educacion infantil sostenidos con fondos publicos para el curso 2022-2023

@ Instrucciones » @ Datos personales ¥ L VETCEELTTTRITT ]

Una vez cumplimentados, se pasa a introducir los Datos de la solicitud, entre los que se encuentra la
documentacion obligatoria, las autorizaciones de identidad, el domicilio familiar y los datos concretos sobre
los centros en que solicita la admisién.

Cualquier apartado en que no se autorice la Consulta de datos a organismos oficiales, precisard adjuntar la
documentacion justificativa mas adelante.

Documentacion obligatoria

Autorizaciones de identidad

DOMICILIO FAMILIAR

Si es el caso, centro del que procede el alumno:

Abril 2022
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CENTRO EDUCATIVO en el que se encuentra matriculado el alumno en el curso actual 2021/2022

La solicitud requiere la edad para la que se solicita la plaza escolar y los centros para los que se presenta la
solicitud (recuerda que los centros incluyen como opcion, ademas de Escuelas Infantiles y Casas de Nifos,

algunos Colegios de Educacion Infantil y Primaria).

El primer centro que indiques, tendra PRIORIDAD 1, el siguiente PRIORIDAD 2 y asi sucesivamente.

CENTROS EN LOS QUE SOLICITA SER ADMITIDO para el curso escolar 2022 /2023

+ Anadir Centro = Eliminar Centro

En la presente convocatoria también han solicitado plaza en alguno de los centros soficitados los sigulentes hermanos del alumno:

Posteriormente, se indican los criterios prioritarios como son los hermanos o padres que trabajen en el
centro o la proximidad del domicilio.

Abril 2022
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CRITERIOS PRIORITARIOS

1 HERMANDS MATRICULADOS © PADRES O TUTORES LIGALES QUE TRABA JEN IN ALGUNO DE LOS CENTROS SOUCTTADOS

1 PROXIMIDAD DEL DOMICILIO FAMILIAR O LUGAR DE TRADA JO. Sefiale con una X el demicilio elegido a efectos de baremacién

Elegir una opcion

El formulario continda con la situacidn laboral, la situacién econémica y familiar, etc.

Recuerda que si no quieres aportar documentacion, se hard una consulta automatica a los organismos
competentes para obtener la informacién solicitada.

Si prefieres adjuntar documentacién acreditativa, también es posible hacerlo en un paso posterior.

SITUACION LABORAL DE LOS PADRES MADRES O TL

Abril 2022
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SITUACION ECONOMICA Y FAMILIAR

@ madriddigital

INGRISOS FAMILIARES [Henta per cdpita)

SITUACION DE FAMILIA NUMEROSA (Documentacisn justificativa requerida)

Ctegaria LI TRAL (35 A" Ry s— ta 9 daroy en o Comeeria e Pattrowy Sociaiey y Femeie

NNO SOUCITANTE OE PLAZA £ SITUACION DF ACOGIMIENTD FAMILIAR

NINO SOUCITANTE DE PLAZA NADIDO EN PARTO MULTIPLE

SITUACION DE DISCAPACIDAD FISICA, PRIQUICA Y/O SENSORIAL DE ALGUND DE LOS MIEMEBROS DE LA UNIDAD FAMILIAR

Si en la unidad familiar existe algun caso de diversidad funcional, deberas marcar el apartado Existe situacion
de discapacidad fisica, psiquica y/o sensorial y se habilitaran los campos para incluir los datos necesarios.

SITUACFON DE DISCAPACIDAD FISICA, PSIQUICA ¥/O SENSORIAL DE ALGUNC DE LO5 MIEMBROS DE LA UNIDAD FAMILIAR

La situacion social y otros datos, son los ultimos apartados a cumplimentar en este apartado.

Abril 2022
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SITUACION SOCIAL

A] Situpciones sociofamiliares que supongan dificuttades para atender ol nifio

) Otra cirgunstantia acordada por ol Sxnctar dal cantro & sl anrvicic de Apoyo & [a Excolarizacion de atunrdd com criterins pudlces y obpetives

OTROS DATOS

recrsatades elucatiess eapecislesy

Saliota

HORARID ANPLADO EXTENSION D STRAOCS

==
Una vez finalices este apartado, puedes Guardar (con el botén amarillo) para no perder informacion y que
qguede como borrador.

Puedes ir atras con el botdn rojo, Anterior, si quieres consultar o rectificar la informacion.

Finalmente, para proseguir pulsa el botdn verde, que indica Siguiente.

Datos de la solicitud de participacion en el proceso de admisién en centros docentes
sostenidos con fondos publicos que imparten segundo ciclo de educacién infantil,
educacién primaria, educacién especial, educacion secundaria obligatoria y bachillerato

@ Instrucciones » @ Datos personales » [ EIGEEGITOTT]

A lo largo de la solicitud, se confirmara si se autoriza la consulta de datos a las autoridades competentes o
en su defecto, se adjuntan los documentos que avalan las circunstancias o titularidad, segun sea el caso.

Autorizaciones de identidad

representante lega

LINo s= autoriza la consulta de datos familiares: alumna, padre, madre,

S¢ aporta fotocopia de documentos identificatives ded alumno, padre, madre o representante legal

Posteriormente, los datos etapa, curso y centro de procedencia del curso actual y qué estudios solicita para
cursar en 2022-2023.

Abril 2022
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CENTRO EDUCATIVO DE PROCEDENCIA y mstudios que realiza ol alumno en of curso actual 2021 7 2022

Indica la ensefianza y curso para el que vas a solicitar plaza.

ISTUDIOS (FTAPA ¥ CURSO] que SOLICITA para ol curso escolar 2022 12023

| oo coo e bcoctmens |
En el siguiente apartado, incluye los datos del centro que solicita en PRIORIDAD 1.
Para incluir el nombre y datos exactos, puede utilizar el buscador de centros, pulsando en la lupa.

Indica el dato que conozcas (poblacidn, nombre) y el buscador le ofrecera todos los centros que coincidan y
ademas impartan la ensefianza y curso para el que vas a solicitar la plaza. Haz click sobre el que desees y se
incoporara a la solicitud.

ENTROS 6N LOS OO SOLICITA SER ADMITIOO paca of Curma escoder 2000 /2841

Buscador de centros

v i

INILIA - CF ING-PRE LA AL HONDGA
3= Beanyrnin TS50
6 - CF PR ORI ROHAGLE

W M TR TYSIE
CF INPE SANTA NARCARITA MARIA ALALOGUE
Awernca o s Uaucdaches, 79 L2 LRI

NIV P IR SAGRADO CORRION

e Guaamiagva 2 [28901) , T S9E353000

XU - CP IR LICED JLUAN O€ LA CIDIVA |
Coe Tasrammna. 3 (2591%.. TN 9GANCOR

sy

Podras incluir un total de 6 centros, por orden de prioridad, pulsando AiRadir Centro o bien Eliminar Centro,
si necesitases quitar algin centro incluido en la solicitud.

<+ Afadir Centro = Eliminar Centro

Lintass de Cartra re—

Abril 2022
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Como Criterios prioritarios, se tomaran los hermanos matriculados en el centro, proximidad del domicilio y
renta familiar:

CRITERIOS PRIORITARMOS

1 MERMAROS MATRICULADOS BN ALGUND DI LOS CENTROS SOLICITADOS

Asimismo, es necesario indicar el domicilio elegido de cara a la baremacion (puntuacién). En primer lugar,
escoger si es el domicilio familiar o el domicilio laboral de los tutores legales.

1 PROXIMIDAD DEL DOMICILIO FAMILIAR O LOGAR DE TRABA [O Seflale con una X ef domicihe elegido x efectos de baremacion

Elegir s opcion

Y la renta de la unidad familiar:

5 RENTA DE LA UNIDAD FAMILIAR

Como criterios complementarios se consideran:

CRITERIOS COMPLEMENTARIOS

4 PADRES O TUTORES LEGALES QUE TRABA [EN EN ALGUND DE LOS CENTROS SOLICITADOS

bt padies 0 htures lagale

Abril 2022
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Si alguno de los padres/madres o tutores legales trabajan en alguno de los centros solicitados, escribe el

id

numero de personas y pulsa .

Cumplimenta los datos correspondientes y marca en qué centro trabaja. Los nimeros indican la prioridad del

centro elegido.

La condicidn de familia numerosa se verifica de forma automatica. Solo si prefieres aportar la documentacién,

debes marcar las opciones indicadas a la derecha:

5, SITUACION DE FAMILIA NUMEROSA

Categoria
Los criterios 6, 7 y 8 precisan adjuntar, en el préoximo apartado, el documento que acredita la situacién:

6. ALUMNO NACIDO DE PARTO MULTIPLE
7. ALUMNO PERTENECE A FAMILIA MONOPARENTAL

8, ALUMNO SOLICITANTE EN SITUACION DE ACOGIMIENTO FAMILIAR

Si hubiera diversidad funcional en los miembros de la unidad familiar, indica discapacidad fisica, psiquica o
sensorial y se realizard la comprobacion de forma automatica. Si prefieres aportar el certificado, entonces

debes marcar las casillas inferiores.

2. SITUACION DE DISCAPACIDAD HSICA, PSIQUICA O SENSORIAL DEL ALUMND, PADRES, HMERMANOS O TUTORES LIGALIS

Si el solicitante tiene reconocida la condicion de victima de violencia de género aportara la documentacion:

10 CONDICION D VICTIMA DI VIOLENCIA DE GENERO © DEL TEARONISMO

Abril 2022
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En caso de, tanto el propio alumno como algin otro miembro de la familia o tutor legal sea antiguo alumno

de algun centro solicitado, es necesario indicar cuantas personas, pulsa u

11 ANTIGUO ALUMNO: PROPIO ALUMNO, PADRE MADRE, TUTOR LEGAL O, ALGUN HERMAND DEL SOLICITANTE SON ANTIGUOS ALUMNOS DE ALGUNO O ALGUNOS DE LOS CENTROS

SOLICITADOS

Y a continuacidn, indica sus datos y en qué centro/s de los solicitados (ordenados por prioridad en esta
solicitud):

Finalmente, si deseas aportar documentacion destinada a algtin/os de los centros para justificar determinada
circunstancia que puedan valorar.

Puedes consultar los documentos
publicados por cada centro educativo,
en la pantalla de inicio de esta Secretaria
Virtual, apartado Consultas.

12 OTRA CIRCUNSTANCIA ACORDADA JUSTIFICADAMENTE POR L CENTRO

Deberds indicar la informacién de la que dispongas en caso de Necesidades Especificas de Apoyo Educativo.
Si tienes dudas, en este apartado, consultalas en el centro de primera opcién o bien en la Direccién de Area
Territorial que corresponda a tu zona.

INFORMACION RELATIVA A NECESIDADES ESFECIFICAS DE APOYO EDUCATIVO

NECESDADES ISPECIRCAS DE APOYD EDUCATIVO ASCCIADAS A DISCAPACIDAD PSIQUICA. FISICA O SENSORIAL

NECESIDADES DE COMPENSAOON EDUCATIVA ASOCIADAS A SITUACIONES DE DESVENTA JA SO0IAL

I )
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Una vez finalices este apartado, puedes Guardar (con el botén amarillo) para no perder informacién y que
qguede como borrador.

Puedes ir atras con el botdn rojo Anterior, si quieres consultar o rectificar la informacidn.

Finalmente, para proseguir pulsa el botén verde, que indica Siguiente.

Datos de la solicitud de participacién en el proceso de admisién a las Ensefianzas artisticas
de musicay danza

Una vez cumplimentados, se pasa a introducir los Datos de la solicitud, entre los que se encuentran los datos
concretos sobre los estudios y en qué centros solicita ser admitido/a.

En primer lugar, se solicitan las
AUTORIZACIONES DE IDENTIDAD autorizaciones de identidad, para tu
comodidad, el sistema de forma
automadtica, verificarda que los datos
personales son ciertos.

NO & autorza la consulta de datos famillares: alumne, padre, madre, representants legal

Se aports forotopia de documentos identificativos del alumno, padre, madre o répresentante legal

e Siestds de acuerdo, puedes continuar sin marcar;
e en caso contrario, tendrds que marcar tanto que no autorizas la consulta como aportar la
fotocopia de todos los datos personales que has hecho constar en la solicitud.

A continuacion, SOLICITA

selecciona si tu B
solicitud es de

re/ngrf_’so, tms,ac_fo de [IReingreso en las ensefianzas Ultimo afio matriculado:

expediente (provienes i
de otro centro) o bien

solo quieres realizar la

prueba de acceso. O Traslado de expedients Ultimo afio matriculado:

Ml Inscripcidn en la prueba de acceso *

Escoge la especialidad

\ el curso, es dECir, Si ESFECIALIDAD ¥ CURSO SOLMITADG

optas a 12 Curso de

E.E.M (Ensefianzas ezt car

Elementales de

Mudsica): romsaeiie |
ESPECIALIDAD Y CURSO SOLICITADOD

Si eres de un curso superior de
ensefianzas musicales, por et
ejemplo:
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Si eres un profesional de danza, seria:

ESPECIALIDAD ¥ CUBS0 SOLICITADD

Posteriormente, los centros en que solicita ser admitido/a. Puedes indicar hasta catorce (14) centros por
orden de prioridad, segun tus preferencias, para ser admitido o realizar la prueba.

Para incluir un centro de prioridad 2 y sucesivas, utiliza

el botdn verde + Afadir Centro. Si has afiadido un centro + Afiadir Centro = Eliminar Centro
y finalmente, no lo quieres incluir en la solicitud, escoge
- Eliminar Centro (botén rosa).
CENTRO SOLICITADO
CENTRO SOLICITADO POR ORDEN DE PRIORIDAD 1* * + Atadir Centro = Elrminar Certro
MEL ADRE ATONX £ Q &

Linga integrada con aducacidn primuaria «

Solo en &l caso de realizar la prosba o solicitar trasladoaun
Centro integrade .

ndans

o Lmea 10 integr ata

\

PR SO LRrechy 4N DuMIa &0 13 Spatecacin pa s linka no Integrada

B Ca50 O sollcitar Koma integoadia y 00 e adnundo, bien an poueda de acossa. ben por rasiado, of etaresad

fo stducondn primans sohotado: * U0 de sducacdn

Existen centros integrados que permiten cursar Educacién Primaria o Secundaria junto con las ensefianzas
musicales. Si es tu caso y quieres realizar la prueba o solicitar el traslado a un centro integrado, deberas

cumplimentar en la parte inferior:

e Sisolicitas la linea integrada (Educacion Primaria o ESO+musica)

e Siprefieres linea no integrada (solo musica)
Buscar centro

Q | &

Para buscar el centro que deseas utiliza la lupa situada a la derecha.

Marca la documentacidn que serd necesario | oo
adjuntar, en un paso posterior. En funcién de

los estudios y el curso solicitados, los

documentos variaran:
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Si deseas indicar alglin motivo relacionado con tu decisidon de oponerte:

OPOSICION A CONSULTA DE DATOS

Me opongo a la Conuuits de los Sigukeies A0S POr oS MOAOS Que 52 expresan 4 CoMinuaoon

awn N0 covpcTeres o

En caso de primero (12 EEM), por ejemplo, es preciso sefalar la casilla:

¥ Declaro no estar matricdado ri haberio estado antenormente en las snsefanzas elementales o profesionales de Misica en un centro pablico o peivada autorizado

Proceso de solicitud de inscripcién en prueba de clasificacién para Escuelas Oficiales de
Idiomas 2022/2023

@ Instrucciones » @ Datos personales 3 [ EIGEEGITATT] o/ ar d enta 20 ar > OF T 20

La solicitud para la prueba de clasificacidn se podra realizar para 1 o 2 idiomas, en el mismo o distinto centro.

Para ello, selecciona la opcién que prefieras y a continuacion, se habilitaran las opciones para ir detallando
tu seleccion de centros.

El justificante de pago se marca, automaticamente y deberas adjuntarlo en el siguiente paso.

Solicita

e

SOLICITA ser admitide/a como alumno/a de la Escuela Oficial de ldiomas:

Tipo de solicitud: * Un idioma Dos idiomas (mismo centro) ® Dios idiomas (distinto centro)

Aporta justificante de pago (modelo 030) de precio pdblico para la realizacion de la Prueba de clasificacion de EOl de la Comunidad de Madrid:

1idiomal 2 idiomas

Escoge el primer idioma:

Primer idioma para ¢f gue solcita prueba de clasficacion en dferentes centros

| Prucne de Oasficancn oe Aleodn

Escoge el centro:

. . L Pulsa la lupa para buscar el centro y
Primer centro en el que solicita prueba de clasificacién para el curso escolar 2022 / 2023 L.
el cubo de basura para eliminar un
centro.
Primer Centro: *
Cadiga: Denominacian: Q =
23043302 EO| EO.I. DE GETAFE Qs =
Abril 2022
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Tras elegir los centros, en caso de diversidad funcional, debes elegir si precisas adaptacién para realizar la
prueba y la documentacién que vas a aportar.

Solicitud de la adaptacion de la prueba y documentacion relacionada

[

W Solicita la adaptacion de la prueba por discapacidad, para lo cual debera presentar la documentacion que se sefala a continuacion:

W Certificado de discapacidad en caso de tenerla acreditada ante la Comunidad de Madrid
Certificado de discapacidad en caso de tenerla acreditada ante otras Comunidades Autdnomas
Dictamen técnico facultativo o informe técnico oficial con indicacion del grado y caracteristicas de la discapacidad padecida y reconocida.
# Declaracion del alumno en la que indique las medidas concretas que solicita para |a realizacion de la prueba, referidas a las condiciones o material utilizados

Adjuntar documentacion

El siguiente paso serd preparar los ficheros que vas a adjuntar con tu solicitud.

[ Dttt X L R Y e Tl @ Adjurtar dotumentacén

En esta pantalla, desplegando el tipo de documentacidn que vas a adjuntar, puedes Afadir Fichero con el
botdn verde, siempre que cumpla el tamafio y el tipo de fichero indicados.

. . . . . Anadir Fichero
No olvides escribir el captcha que aparece a la izquierda para que el sistema te
permita afadir documentos.

Debes adjuntar un tnico
justificante/fichero para
cada circunstancia, es decir,

si presentas un documento, P o e kel et i s T o ek s o
por ejemplo, de tu

Justificante del pago o tu

DNI, solo hay que adjuntarlo R ———
una vez, ya que todos los
centros que hayas solicitado :
compartiran esta St o i a5 N
informacién. i 7k

Acreditacion de las chsunstancias declarata

g6fme =
En funcidn de la solicitud, puede
solicitar mas de un documento. No o N e
ObStante, antes de Contlnuar, un Las extensiones permeidas para et o a Al paE T jpg il ixt Sp doc ref, et alh, decx wlsx ppta

Ipeg. png
2 vty Jo= pcompate o |y ' oy et dacy eficans 3 i fectas de fnakry el 14370 (b premamrA

mensaje te advertird si falta algun
documento.

FAcheros subidos
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Si deseas adjuntar Otra
documentacién, podras o

indicar el motivo. Rz e
574x5 =

y e CRTOn Gocurmento

Es importante, confirmar que has leido la informacién sobre proteccion de datos personales para poder
continuar.

Puede consultar la informacion refenda al deber de informacidn de protecatn de datos parsonales en ia pagina sigulents
http://www.comunidad madrid/node/54664

# He leido y comprendo la informacion sobre proteccion de datos.

Confirmar

Finalmente, accederds a un borrador de la solicitud en que puedes visualizar c6mo se ha cumplimentado,
revisarlo y si estas conforme, firmarlo, pulsando el botdn verde, Firmar.

©Instnciones > © Datos persanaies ) © Datos soicnud ) © ASjuntar dacumentasién ) m . Lro Juter 3 OFir

Cvaccan Generdd de §ducacdn Secusdam /-

Formacdn Protesiaral y Régrmens [ spacsy

CONSEJLRA D€ EOUCATION
Comunided | UNIVEASIDADEY, CENCIA Enguetn del Registro
do Madeid | ¥ PORTAVOCA

Solicitud de participacion en el proceso de admision a las
ensefianzas artisticas elementales y profesionales de musica

T —— PN

En la parte inferior, podras comprobar cuales han sido los documentos que has adjuntado.

- Toms ey e

cumplimentacion.pdf

DOCUMENTACION APORTADA

NOMERE WUTLEA DIGTTAL DEL DOCTMENTD

CIRCUNSTANCTA DECLARADA AN T ARt SHA T o0 Zacetd.

Dovlaracain & alumns ke que edagoe e modads concnte go i LmVelg
para ba realizacion de 1 pouchs nfirida & bas condiciones o muserial ueiluadoy Anl S JHA S ECTeh TR A=)
) CLAST 00~

Kk_maices_documano |
pdf

7

= =z
N\

o

y
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y
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Cuando pulses Firmar, te solicitard un nimero de movil
(linea espafiola), que se utilizard para remitir un SMS y
terminar la transaccion (si sois dos tutores, deberas
continuar en el siguiente apartado).

Introduzce ¢f numero de telefono movil & que enviar la dave *

Introduce el cédigo que has recibido en el
movil y habrds completado la solicitud. Clave SMS: * m

Firma otro tutor

En el ejemplo anterior queda pendiente la solicitud de la firma del otro tutor.

En los casos en que haya dos tutores, ambos deben firmar la solicitud, segin la normativa vigente.

orucosses > @0mes pernares > @0 > @nsccar secumarsscan > ocentemse > KITTRTSIRIE

Firmas necesarias para finalizar la presentacion de la solicitud

Recuerde gque todss a3 solicitudes deben ser flrmadass, una ve firmada par s segunda persons (tutor O representante legal) para

que i solicitud quede presentada

Para realizat L firma del segundo tutor, este debe acceder con su documento de identificacion a Secretaria Vistual para terminat ¢f tramite. Al accoder se e
L4 v

ICITUDES PENDIENTES POR FIRN

habilitara la opcion SOL AR, presionado en 03a opcion poded realizar a firma de la solicitud, terminando con la presentacion de

L misma

Meormbre JAVIER FERNANDEZ f3taco Firmado Fotha Firma 22-may-2020 13:31:53
Cvirmante e 2 3 NOmBee MAR FERNANDEZ 11200 Pendiente Fecha Firma

T e TR o ' oo o

Para ello, una vez firmada por el primer tutor, el segundo tutor accederd a Secretaria Virtual con la
autenticacion que prefiera y visualizarda en la parte superior, Solicitudes pendientes por firmar.

e T el

£ 4 T P W SRRt 1t ¥ TapEReerTaTe beged

=== =3
Fin

Una vez finalizado, si fueras el solicitante, tutor Unico o el dltimo tutor, se vera el siguiente resumen.

Desde esta pantalla, podras:

Abril 2022
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fud + Desturgn te ha solicitud &

EUr3dos para gUardar 105 Archives 02sCargados en i3 carpeta "Descargas™y)

Informacion solicitud

Estaco. PRESENTADO NIFNIE/Pasaparte: 02241934D
Fecha Finaizacion: 22/04/2019 22:47:12 CoaigoizgDRTeZP
Regrstro Telematico
¥ Registra® 09190029799 Fechs Regiatro: 22/04/2019 224712
; , , ; > N orn)

e  Descargar la solicitud en un fichero.
e  Realizar una nueva solicitud.
Si deseas Anular la solicitud, debes pulsar en la parte superior, en Solicitudes.

Abril 2022
Guia de Secretaria Virtual 6.1 24




Sisterna Integral '@madrlddlgltal

de Cestidn Educativa
Camurdlad de Madrid

raices

Resumen de las solicitudes

En la visualizacién general, desde la opcidon de menu Solicitudes, podrds comprobar si tienes solicitudes
pendientes de firma y el estado detallado de cada una de las que has realizado:

Solicitudes peandientes de firmar por ol usuario

NO existen solicitudes pendientes de firma por ¢l usuario

Compruebe ¢l estado de sus solicitudes firmadas en el listado de Solicitudes firmada

Mis solicitudes

Solicitud de participacion en el proceso de admisidon a las ensefianzas artisticas de 1° de elemental de musica

 solicitud e 1 J

» Fecha finalizacion: 22/04/2019 - 224712 ¢ Estado: PRESENTADO

» Cédigo solicitud: zgDRTeZP

X Solicitud no valida

» Fecha anulacion: 23/04/201% - 1855549 h Estado: ANULADO
» Fecha ultima modificacién: 23/04/2019 - 22:06:00 h Estado: ARMADO m

La primera solicitud en estado PRESENTADOQ, ya que esta finalizada. Se podria descargar o Anular, mientras

el plazo siga abierto.

La Solicitud 2, esta en estado ANULADO, pues puede haber sido un error o bien, se haya anulado al tomar

otra decision.

La Solicitud 3, estd FIRMADA pero no finalizada, ni presentada, pues falta la firma del segundo tutor.

Importante

Si una solicitud no estd completa o pendiente de firma, no podra iniciarse una nueva hasta que se complete
o bien se anule esta.

Por ejemplo, si los padres de dos hijos quieren solicitar. Hasta que ambos, no hayan finalizado el tramite del
primer hijo, no podran iniciar la solicitud del segundo hijo.
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