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Cémo consultar en qué centro he sido admitido
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El Proceso de Admision de Alumnos en Centros Docentes Sostenidos con Fondos Publicos que imparten
Segundo Ciclo De Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato de la Comunidad de Madrid para el curso 2018/2019, ha sido posible iniciarse a
través de la Secretaria Virtual para facilitar su tramitacion a los solicitantes, sus tutores o representantes
legales, evitando el desplazamiento fisico a los centros educativos.

La pagina desde la que se podra acceder es https://raices.madrid.org/secretariavirtual

Asimismo, en este momento, se facilita la resolucion de admision, con indicacién del centro educativo en el
que tiene plaza para el préoximo curso.

Recuerda que podras consultar esta informacidn a partir del 24 de mayo de 2018.

No obstante, para mayor detalle, consulta la informacién detallada en la pagina www.madrid.org y en
concreto en el enlace Informaciéon Admisidn en Portal Educaciéon, donde se incluye la informacidn relativa a
normativa y preguntas frecuentes del proceso. Asimismo, encontraras el cuaderno sobre el Proceso de
Admisidn en esta web.

Los navegadores recomendados para trabajar en Secretaria Virtual de Raices son:

e Internet Explorer v11 o superior
e Firefox
e Chrome

Es necesario configurar tu navegador para que permita a Raices trabajar con ventanas emergentes. Para ello
deberds acceder a la configuracion del navegador, acceder a las opciones “Privacidad y Seguridad” de
configuracion avanzada, y dentro de la configuracion del contenido, marcar como permitidas las ventanas
emergentes.

Si ya has accedido a Raices y estan blogueadas las ventanas emergentes en tu navegador, en la barra de
direcciones, pulsa en el icono de ventana emergente bloqueada y seguidamente pulsa en el vinculo de la
ventana emergente que deseas ver. Para ver siempre las ventanas emergentes de Raices, selecciona Siempre
permitir ventanas emergentes de Raices.
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1. Acceso a Secretaria Virtual

1. Elenlace para acceder directamente sera https://raices.madrid.org/secretariavirtual.

En este enlace, aparecera el acceso directo a la Consulta de la resolucion del proceso de admisién y
reubicacién manual (S.A.E.) (Servicio de Apoyo a la Escolarizacién). Es decir, se podra consultar la
resolucidn del proceso de admision y adicionalmente, la reubicacidn manual realizada por el SAE, en
relacidn a las ensefianzas de segundo ciclo de educacién infantil, educacién primaria, educacién

especial, educacién secundaria obligatoria y bachillerato para el curso 2018-2019.

2. La consulta de la resolucidn se podra realizar para cualquier solicitud, independientemente, de si el

primer trdmite se realizé en el centro educativo o SAE, presencial o telematicamente.

SECRETARIA VIRTUAL DE LOS CENTRQS  Comunidad de Madrid "
DOCENTES

Esta informacidn estard disponible también en los centros educativos o SAE, segun corresponda.

Puedes acudir al centro educativo en que has sido admitido para consultarlo, si lo deseas.
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2. Datos necesarios para realizar la consulta de la resolucién

Para poder consultar la resolucién del proceso de admisién en los centros educativos solicitados deberd tener
a mano los siguientes datos:

e NIF o pasaporte del alumno (mayor de edad) o bien del padre/madre o representante legal que figure
en la solicitud.
¢ Fecha de nacimiento del alumno (2 digitos para el dia, 2 digitos para el mes y 4 digitos para el afo)

e (Cddigo del centro educativo solicitado en primera opcidn (véase el apartado 3 para buscar este
caodigo, si lo desconoce).

Consulta de resolucién del proceso de admisién y reubicacion manual (SAES) en las
ensefianzas de segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria, educacion especial,
educacion secundaria obligatoria y bachillerato para el curso 2018/2019.

Tipo de documento: NIF | PASAPORTE
NIF * " NIF/NIE del alumno/a, si es mayor de edad, o del padre,
madre o tutor legal.

Fecha de nacimiento * o Fecha de nacimiento del alumno/o en formato

dd/mm/aaan.

Introduzca el cédigo de centro de primera t - e Buscar cadigo de centros
opcion *

Captcha * “APTCHA Escriba las letras y numeros en el mismo orden que
aparece en lo imagen. No se distingue entre mayusculas

V¥ mindsculas.
Los campos marcados con * son obligatorios.

Si dispones de todos los datos, introdtcelos y pulsa Acceder.

Por razones de seguridad, el sistema solicitara repetir un cédigo que se muestra en pantalla.

Captcha *

| | BT 2 I Escriba los letras y numeros en el mismo orden que
aparece en Ja imagen. No se distir
mayusculas y mindsculos.

gue. en tre

El captcha no coincide

y8pac
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3. Cdémo localizo el Codigo del centro solicitado

Si desconoces el cédigo del centro, puedes pulsar en Buscar cddigo de centros:

Codigo del centro solicitado *

Recuerda que debes indicar el centro solicitado, en primer lugar, en la solicitud de admision

Indica el nombre del centro o bien la direccion del mismo para obtener un listado con los centros que
coincidan con tu busqueda.

BUSCADOR DE COLEGIOS @2
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Una vez localices el centro del que se trata, toma nota del codigo del centro (aparece en el margen izquierdo):
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Copia el cddigo e incliyelo junto al DNI y la fecha de nacimiento en la pantalla de consulta.
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4. Opciones posibles en la consulta
Una vez introducidos los datos de la solicitud de admisién se pueden dar varios casos:

a) Sila persona ha sido admitida en un centro educativo (colegio, instituto,...)
Aparecerd junto al alumno/a para quien se realiza la consulta, el curso para el que se solicitd vy el

centro adjudicado.

SECRETARIA VIRTUAL Comunidad de Madrid
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Centro en &l gue ha resultade admitido

En relacidn a consultas sobre este resultado o proximos pasos a llevar a cabo, puede
dirigirse al centro educativo para informarse.

b) Si, en esta fase, la persona no ha sido admitida en un centro educativo (colegio, instituto,...),
aparecerd una pantalla informandoles de los pasos a seguir:

SECRETARIA VIRTUAL Comunidad de Madrid %'

Inicis Solicitudes ES Consultas

Consulta de resolucikn del proceso de sdmizion ¥ reubicacién manual {SAEs) en las ensefiontas de sepundo ciclo de educackn
mfantil, educacldn primaria, educacion sapecial, educaclhdn secundsria obligatoria y bachillerato para &l curso 30182015,

&~ = serge Villa . Curnol I° de LE.E

El alumimg

W indice oo consuitas

Le remitira al Servicio de Apoyo a la Escolarizacidn (S.A.E.) de zona donde podran informarle sobre
cémo actuar.
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c) Silaconsulta tiene datos incorrectos, incoherentes o situaciones excepcionales, se muestra el
siguiente mensaje.

SECRETARIA VIRTUAL Comunidad de Madrid "

Conits e rerohiciss fel proceus de sdmaias pieicecits mansl (SKT] e L me fangss fe segunda civls 8 eSucen Infants, stuatisn provans, sdutaciie mpeil

silusachn sscurdaris obiigmons p bachlersto para sl curss 26a018,

En relacidn a consultas, aclaraciones o reclamaciones relacionadas con la informacién consultada, le
recomendamos consultar el Portal de Educacion de la Comunidad de Madrid.

Asimismo, en el Servicio de Apoyo a la Escolarizacidon (S.A.E.) mas préximo al domicilio de la solicitud podran
informarle sobre cémo actuar.
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